
個人情報の取り扱い及び情報を収集する際の目的・保護等に関する書面

るすとめじはを 法護保報情人個、し識認を性要重の報情人個、は）。すまいいと」社当「下以（ FTG社会式株
関係法令等を遵守し、以下の方針に基づき個人情報の適切な取扱いと保護に努めます。

1．個人情報の取得について 
当社は、適法かつ公正な手段により個人情報を取得します。

2．個人情報の利用目的 
当社は、取得した個人情報を以下の目的の範囲内で利用します。

（1）労働者派遣事業における就業機会の提供、就業管理および付随業務
（2）有料職業紹介事業における求人企業への応募手続、選考のための情報提供、面接日程調整、選考結果の
    連絡および入社手続の支援 
（3）給与支払、社会保険手続、福利厚生の提供
（4）取引先との契約の履行および業務上の連絡

 応対くづ基に令法）6（
 応対のへせわ合い問お種各）5（

（7）上記に付随する業務の遂行

3．個人データの第三者提供について 
当社は、法令に基づく場合を除き、本人の同意を得ることなく個人データを第三者に提供しません。 
ただし、以下の場合には、利用目的の達成に必要な範囲で個人情報を提供することがあります。 

（1）労働者派遣事業において、就業に必要な範囲で派遣先に提供する場合
（2）有料職業紹介事業において、本人の同意を得たうえで、応募先企業に対し履歴書、職務経歴書その他
    選考に必要な情報を提供する場合

4．委託先の監督について 
当社は、業務の一部を外部に委託する場合、委託先に対し必要かつ適切な監督を行います。

5．安全管理措置について 
当社は、個人データの漏えい、滅失または毀損の防止その他の安全管理のため、以下の措置を講じます。 

（1）組織的安全管理措置：管理責任者の設置、取扱規程の整備 等
（2）人的安全管理措置：従業員教育、秘密保持義務の徹底 等
（3）物理的安全管理措置：入退室管理、書類の施錠保管 等
（4）技術的安全管理措置：アクセス制御、ログ管理、ウイルス対策 等

6．保有個人データの開示等の請求について 
当社は、本人またはその代理人から、保有個人データの開示、訂正、利用停止等の請求があった場合には、
法令に基づき適切に対応します。

7．取得経路および同意について 
当社は、Web フォーム、書面、電子メール、求人媒体等を通じて個人情報を取得する場合があります。 
有料職業紹介事業においては、応募時等に本人の同意を取得したうえで個人情報を取り扱います。

8．お問い合わせ窓口 
個人情報の取扱いに関するお問い合わせ、苦情、開示等の請求は、下記窓口までご連絡ください。 

株式会社 GTF
個人情報保護担当窓口
住所：神奈川県横浜市神奈川区鶴屋町 3ｰ33ｰ17 大河原ビル 3階
メール：info@gtf-staff.net
電話：045ｰ620ｰ6261

9．継続的改善 
当社は、個人情報の取扱いについて継続的な見直しと改善に努めます。
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